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Altalinos rendelkezések
A szabalyozas célja

Jelen Szabélyzat célia a Kormdnyzati Szolgaltatd Kézpont Nonprofit Korlatolt
Felelésségli Tarsasag (tovabbiakban: Tdrsasag), mint kéztulajdonban 4116 és kozfeladatot
ellato gazdasagi tarsasag muikddése, tevékenysége sordn keletkezd kozérdekil adatok,
valamint olyan adatok megismerhetéségének biztositasa, az adatigénylések pontos és
gyors teljesitése és ezzel a nyilvanossag ¢s az adatigényl6k tajékoztatdsanak gyors és
pontos eldsegitése, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kodzérdekbol elrendeli (a tovabbiakban: kézérdekbol
nyilvanos adatok).

Személyi hatdly

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg minden érintett munkavallaldjara,
a Tarsasaggal munkavégzésre 1ranyuld egyéb jogviszonyban 3llo természetes
személyekre (a tovabbiakban: ,,foglalkoztatoit” vagy ,,munkatars™), tovabba a vonatkozo
fejezete tekintetében a kozérdekil és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld
személyre (a tovabbiakban: adatigényl).

Targyi hataly

Jelen Szabalyzat a Tarsasag kezelésében 1évd és fevékenységére, mikidésére,
gazdalkodasara vonatkozd, valamint miikddése sordn, illetve azzal Osszefiiggésben
keletkezo kozérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

Ertelmezé rendelkezés

Kozérdekt adat: az &llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezett felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabdlyoz6 jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbol nyilvanos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbol elrendel..

Altalanos kozzétételi lista: az  informacids onrendelkezési joprol és az
informacioszabadsagro! szolo 2011, évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) 1. szamu
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mellékletében megtalalhatod lista, amelynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett
szerv kételes kozzétenni.

Kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervtipusra vonatkozdan jogszabaly éltal
meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kozérdekil adatokat tartalmaz.
Kozzététel: a tdrvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmara személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumu. A kézzétételi egységet
és annak tartalmat egyértelmiien meghatdrozza az URL cime.

Leird adat: a kézzétett adatokat dsszefoglald, a kizzétételi egységet leird — a kozponti
jegyzék adattartalmédra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (X1I. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) melléklete 1V.
pontja szerinti - XML allomany, amely az egységes kozadatkeresé rendszer mitkddéséhez
sziikséges.

A kizérdekii és a kizérdekbél nyilvanos adatok kozlése a Tarsasag honlapjan

Altalinos kizzétételi lista és a Tarsasig honlapja

A Térsasag a jogszabaly altal eloirt kzzétételi kotelezettségének oly modon tesz eleget,
hogy a kezelésében 1évd kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat az interneten a
sajit  honlapjan  (www.kszk.hu), az egységes kozadatkeresd rendszerben
(www.kozadat.hu), valamint sziikség szerint egyéb jogszabaly alapjan kotelezOen
atkalmazandé feliileteken kézzéteszi.

Jelen Szabdlyzat 1. szamu mellékletét képezd LAltaldnos kézzétételi lista” (a
tovabbiakban: ,,Altaldnos kozzétételi lista”) tartalmazza az informdcids onrendelkezési
Jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl széle 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info
tv.), valamint a kézbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
altal eldirt kotelezd elemeit, valamint tartalmazza az Altalanos  kozzétételi lista
feltoltéséért, kizzétételéért &s az abban szerepld kozadatok vonatkozo jogszabalyok altal
eldirt gyakorisag szerinti frissitéséét, az el6z6 idballapott adatok archivumba tételéért —
vezet6jiikon keresztiil — felelés szervezeli egységek megjeltlését az alabbiak szerint:

a) 1.sz. melléklet elsé oszlop (,,Adat™):

Az 1. sz. melléklet elsd oszlopa tartalmazza a Téarsasdg mikodése, tevékenysége sordn
keletkezd vagy azzal Osszefliggd olyan kozérdekil és kézérdekbdl nyilvanos adatok
felsorolasat, amelyek elérhetiségét a nyilvanossdg szamara folyamatosan biztositani
szilkséges.

b) 1. sz. melléklet mésodik oszlop (,,Adatszolgaltatd szervezeti egység”):

A melléklet masodik, ,,Adatszolgaltatd szervezeti egység” elnevezésii oszlopa kijelsh
az egyes adat(dllomany)okhoz tartozban azokat a szervezeti egységeket, amelyek
vezetdi az adott adat vonatkoz6 jogszabdlyok szerinti — az abban eldirt tartalommal és
frissitési gyakorisaggal torténd - kozzétételéért tartalmi szempontbol felelnek. Ezen
szervezeti egységeket a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat nevesiti.

¢) 1. sz melléklet harmadik oszlop (,,Frissités™):
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A melléklet harmadik oszlopa a kézolt adat vonatkozo jogszabalyok szerinti frissitési
gyakorisagot rogziti. Frissitést kovetben az elézd iddallapott adatokat az alabbi d)
pontban meghatdrozott megdrzési idétartam elteltéig szitksépes a kozzététel helyén
elérhetd archivumba rendezni.

1. sz. melléklet negyedik oszlop (,,Megdrzés™).
A melleklet negyedik oszlopa a kdz6lt adat kételezd megérzésének idotartamat régziti.
Az Altalanos kozzétételi lista azon adatai vonatkozasaban, amelyek a Tarsasag
tevékenysége tekintetében nem értelmezhetk, az Altaldnos kozzétételi lista adott
rovataba a ,,nincs” szot (vagy azzal értelemszertien egyezd jelentéssel bird, nyelvtanilag
helyes kifejezést) kell elhelyezni.
A honlapon térténd kozzétételt digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és ~torzulas
nélkiil kimasolhatdo médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolés és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell megvalositani.
A Téarsasdg a kozzétételi kotelezettségét olyan moddon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgald honlapnak a Téarsasag belsé halozati rendszerétél valo
fliggetlenségét.
A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.
A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén a
Térsasag koteles munkaidében az tizemzavar elharitisat haladéktalanul megkezdeni.
A Téarsasag honlapjn a nyitdoldalrél elérhetének kell lennie a jelen Szabalyzatnak és az
Altalanos kézzétételi listanak, illetve az Altalanos kozzétételi listan szereplo adatoknak.

Az Altalinos kozzétételi lista-feltoltés altalanos folyamata

Az Altalinos kozzétételi listdban meghatarozott adatszolgéltatd szervezeti egységek
vezetdi kijelolik az adatszoigaltatdsért felels munkatars(ak)at, akik felelések a
kozzétételi Lkotelezettség ald es® adatok frissitése céljabol torténd  tartalmi
adatszolgéltatasért, a frissitési gyakorisdg ellendrzéséért, nyomon k&vetéséért,
teljestiléséért.

Az adatszolgéltatasért felelds munkatérs a kozzéteendd adatok kdzzétételét a Kozzétéieli
listdban meghatarozott idékdzonként, valamint frissités vagy modositas szilkségessége
esetén haladéktalanul, de legkésébb az erre okot add eseményt kdvetd 15 (tizendt)
munkanapon beliil kezdeményezi.

Az Altalédnos kizzétételi lista honlapon torténd kizzétételével, feltdltésével, frissitésével
kapcsolatos technikai feladatok ellatdsdért az adatfeltélté munkatars (a tovabbiakban:
sadatfeltolté munkatars™) felelds, aki az Ugyvezetd eltérd kijelolése hianydban az
Informatikai Osztily vezetéje altal kijelslt személy. Az Altaldnos kézzétételi lista
tartalmanak barmely mddositdsa az adatfeltdltd munkatars részér6l kizéarolag a
Kabinetfénék jovahagyasa feltételével (6rténhet.

A Kozzétételi lista egyes elemeinek frissitési sziikségességét az adatszolgaltatasért felelés
munkatdrs az adatfeltolté munkatars altal mindenkor meghatirozott elektronikus
formatumban, elektronikus Gton, az adatfeltélté részére kiildott elektronikus kiildemény
keretében inditvanyozza.
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Az adatfeltdlté munkatars ellendrzi, hogy a részére megkiildott adatallomany megfelel6
formatumban keriilt-e megadasra. Amennyiben sziikséges, gondoskodik azok megfelel6
formatumba alakitasardl és az atvételt kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 3 (harom)
munkanapon belill intézkedik a Kabinetfonsk adatfeltdltés iranti jovahagydsanak
beszerzésérol és az adatallomany honlapra valé feltdliésrol.

Az elvégrzett adatfeltsltés tényérél az adatfeltoltd  e-mailben tajékoztatia a
Kabinetfénskst, a Jogi és Koordinacios Osztaly vezetdjét és a kezdeményezd
adatszolgaltatasért felelés munkatarsat.

Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy -cltdvolitdsaval
kapcsolatban az adatfeltité munkatars nyilvantartist vezet, amelyben r6gziti az esemény
tényét, bekovetkeztének datumat és idOpontjat. A nyilvantartds vezetése a fenti
nyilvéantartasi adattartalmat régzité megfeleld naplofijlok megérzése Gtjan is teljesithetd.
Az adatfeltolté munkatars minden médositas (frissités, helyesbités sth.) utdn, tovabba az
adatokrdl biztonsdgi mésolatot készit, valamint az alabbi szabalyok szerint jar el.

a) Amennyiben az Altaldnos kozzétételi lista az adat el6z8 allapotanak
archivumban tartdsat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a
megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni
az adatvaltozas (frissités) tényct &s idejét, az Gj allapot fellelhetdségét, valamint
felttind mdédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerti.

b} Az archivalt adatdllomany elérését biztositd hivatkozast az adatallomany
archivélast megel6z8 eredeti helyén fel kell tiintetni.

¢) Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer
szamara

Az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésének eredményérol
évente egy alkalommal a Jogi és Koordindcids Osztaly atfogod jelentést kell készit az
Ugyvezetd részére.

Az adatok formatuma

Javasolt 4llomanyformatumok: html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif,
tablazatkezelSknél a platform fiiggetlen csv.

Letslthetd szdvegallomanyoknal elvart a pdf, moddosithaté allomanyoknal az rtf-
formatum. Kiilonos figyvelmet kell forditani arra, hogy az MS Word szbvegszerkesztdvel,
a Power Point-tal és az MS Excel tablazatkezel6vel készitett allomanyok adatlapjaban
nyilvanosan olvashaté adatok rogziilnek az allomény elsé rogzit6jének gépérél, valamint
nevérdl és cégérdl. Archivalt allomanyok esetében javasolt a toméritett forméaban torténd
tarolas és letditési lehet6ség. Javasolt formatum a zip.

A Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartis

A Tarsasag kezelésében 1évd kozérdeki &s kdzérdekbél nyilvanos adatoknak a Kézponti
Informaciés  Kozadat-nyilvantartdsba (a  tovabbiakban: Ko&zadattar) t0rténd
tovabbitasarol, valamint a tovédbbitott adatok rendszeres frissitésér6]l a Jogi és
Koordinacids Osztaly gondoskodik.
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A Tarsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdek( és kdzérdekbol
nyilvanos adatokat erre iranyuld igény alapjdn barki megismerhesse. A kozérdekii és
kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant frasban vagy elekironikus Gton a
Tarsasag honlapjan e célra megjelenitett és rendszeresitett elektronikus levelezési cim és
postacim tjan vagy szoban személyes munkaidében (9:00-17:00) keretében, elére
egyeztetett idépontban barki igényt nytjthat be. A kért adatnak az adatigényl6vel térténd
megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet készités¢hez) az adatkezeldé megfeleld idét,
targyi feltételeket, szitkség szerint kiilon helyiséget biztosit. Az allandd belépési
engedéllyel nem rendelkez személyektsl informatikai eszkozok (kiilondsen
mobiltelefon-késziilék, fénykép, vagy videofelvétel készitésére alkalmas késziilék)
letétbe helyezését kérhets. Amennyiben ennek a beléps személy nem tesz eleget,
beléptetése megtagadhatd. Az atvételrdl a Titkarsagvezetd atvételi elismervényt allit ki,
€s az dtvett késziiléket a kilépéskor az elismervény ellenében visszaszolgaltatja. A szébeli
adatigénylést a Jogi és Koordindcios Osztaly vezetbje altal kijelslt foglalkoztatottnak
irasba kell foglalnia

Személyes betekintés munkaidében (9:00-17:00 6ra kozitt) biztositott. Amennyiben a
kért adatot a Térsasdg kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hozta (pl. a
honlapjdn, Flektronikus Kézbeszerzési Rendszerben), tigy az adatigény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forras konkrét megjelolésével is. A betekintés soran
megismerhetd dokumentumokra, adatokra az Info tv. k&zérdekl és kozérdekbsl
nyilvanos adatokra vonatkorz6 rendelkezései az irdnyadok.

a) Az adatigénylonek a betekintés kapcsan joga van a szdmara rendelkezésre bocsatott
iratokba betekinteni, és azokiol kizardlag jegyzetet késziteni.

b} Az adatigénylé a betekintés sordn koteles a szamdara atmenctileg rendelkezésre
bocsatott dokumentumok fizikai épségét megbrizni, tovidbbd az adatok, dokumentum
betekintéskori allapotat valtozatlanul megdrizni,

¢) A betekintés soran a Tarsaség legalabb két munkatirsa koteles jelen lenni, és a
betekintésrdl jegyzokonyvet késziteni.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetfk, amennyiben az az
adatigénylés jogossdganak, megalapozottsaganak, teljesithetdségének megitéiéséhez,
illetve az igény teljesités¢hez megéllapitott kiltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
adatigény megvalaszolasatdl szamitott 1 (egy) év elteliét kdvetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell. A jelen Szabdlyzattal Osszefiiggésben toriénd
személyes adatok kezelésének szabilyszerliségér6l egyebekben az adatvédelmi
tisztviseld koteles gondoskodni.
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A kozérdekit és kozérdekbdl nyilvanos adatek irdnti igény teljesitésének
kitelezettsége

Kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindstil tzleti titoknak és
adatigénylés alapjan kiadhato a kdzponti és a helyi énkormédnyzati koltségvetés, illetve
az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklaséval,
haszndlataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozataldt kiilon torvény kozérdekbdl
elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz —
{gy kiillondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadélyozza meg a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetbségét.

Amennyiben a Tarsasdg az allamhéztartds alrendszerébe tartozé valamely személlyel
pénziigyi vagy lizleti kapesolatot létesit, kételes e jogviszonnyal 6sszefliggh €s a fentiek
alapjan kézérdekbd! nyilvanos adatra vonatkozoan — erre irdnyuld igény esetén — barki
szdmdra tajékoziatast adni. A tdjékoztatasi kitelezettség a kozérdekl és kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanosségra hozatalaval vagy a kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelslésével is teljesithetd.

A kézérdekidi és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog korlatai

A Térsasag biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat erre irAnyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve:

a) ha az a minésitett adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat és az Infotv.
29. § (2b) bekezdése szerint kezdeményezett felilvizsgalat eredménye alapjdn a
mindsité a nemzeti mindsitett adat mindsitését fenntartotta,

b) ha az igény az azonos igényld altal egy éven belil benytjtoti, azonos adatkdrre
iranyuld adatigényléssel megegyevik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be,

c) ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapesolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhatd,

d) ha az igény teljesitése a Téarsasdg tényleges kezelésében nem 1évé adat beszerzését,
begytlijtését, vagy a Tarsasag tényleges kezelésében 1év6 kozérdekil és kizérdekbol
nyilvanos adatok sszevetése utjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest 0 adat
elballitasat tenné sziikségesse,

¢) ha a megismeréshez valé jogot az adatfajtak meghatarozasaval — az Info tv.-ben
foglaltaknak megfeleloen, honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények Uldozése vagy megeldzése dErdekében, komyezet- vagy
természetvédelmi érdekbél, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra, birdsagi vagy
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37)

111.4.

38)

39)

40)

kozigazgatasi hatosagi eljarasra vagy a szellemi tulajdonhoz ftiz3d6 jogra tekintettel
— térvény korlatozza,

f) ha annak megismerése unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel (beleértve a monetdris, a koltségvetési és
az adopolitikai érdeket is) korlatozva van.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontések meghozatalara iranyuld eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgald adat a keletkezésétd] szamftott

10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a

megismerhetdség kizardsdhoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az Ugyvezetd
engedélyezheti. A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény —
az adat keletkezésétdl szamitott tiz ¢ves idStartamon beliill — a ddntés meghozatalat
kévetben alkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovébeni déntés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a Tarsasdg mitkddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatdsat, igy kiilénésen az adatot
keletkeztetd Alldspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyezietné. Jogszabaly a dontés megalapozdsat szolgdlé egyes adatok
megismerhetéségének korlatozasara a jelen pontban meghatdrozottndl révidebb
idétartamot allapithat meg.

A szerzdi jogi védelem alatt 4ll6 mu kozérdekll adatként vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatként valé megismerésére iranyuld igényt a szerzd személyhez fiiz6dé jogainak
védelme érdekében a Tarsasag az adatigényld altal kivant forma és mod helyett — az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridében — a mit kozérdeki adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo részel megtekintésének lehetévé tételével is
teljesitheti.

A kbozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény
benyujtisa

A kozérdekil €s kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére barki széban, irasban vagy
elektronikus tton, téritésmentesen igényt nydjthat be,

A kérelmek benylytasanak maédjai:

a) postai levélben a Tarsasag székhelyére cimezve,

b) elektronikus titon a Tarsasag honlapjan kézolt e-mail cimen,

c) személyesen benytjtva a Tarsasag székhelyének Titkarsagan munkaidében, illetve
d) szoban elbterjesztve eldzetesen egyeztetett idOpontban. Id6pontot egyeztetni a

kszk(@gondosora.hu email cimen lehetséges.

A szbbeli igényt a Jogi és Koordinacids Osztaly vezet6je altal kijelolt személy fogadhatja
és teljesitheti szoban, feltéve, hogy az igényelt adat a Tarsasdg honlapjan mér kézzétételre
keriilt, vagy az igény az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo 4ltaldnos tajékoztatdssal
teljesithetd és az igényl§ szoban kéri a valaszt, illetve az szamara megfeleld. A szdbeli
adatigény és tajékoztatds korlilményeit és tartalmat rogzit6 feljegyzést kell késziteni.
Amennyiben a szdban elSterjesztett igény széban nem teljesithetd, a szobeli kérelmet a
Térsasag a jelen Szabalyzat mellékletét képezo igényl6lap kitdltésével irdasba kell foglalni
és az adatigény vizsgalatara és feljesitésére vonatkozd szabalyok megfeleléen
alkalmazandok.




41) Az {rasban benyUjtott igényeket elsésorban a jelen Szabalyzat mellékletét képezo és a
Tarsasag honlapjan letdlthets formaban elérhetové tett igényl6lap felhasznalasaval kell
benyUjtani. Amennyiben az igény nem ezen a formanyomtatvanyon kertil eldterjesztésre,
és az igény tartalmi clemei ezaltal cltérnek az igénylblap tartalmi elemeitdl, ez
dnmagdaban okot adhat az adatigény pontositasa iranti felhivdsra, azonban a kdzzétett
adatok megismerése a név/ megnevezés és az elérhetGségen til személyes adatok
kézléséhez nem kothetd.

42) Az adatigény elSterjeszthetd a kérelmezd anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
is, azonban az adatszolgaltatist magyar nyelven kell teljesiteni.

43) Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, annak vizsgilatihoz, hogy a benyujtott adatigénylés megegyezik-e az
azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel,
illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az
adatigényl6k személyes adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztatst a kiozérdekl és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére ¢és teljesitésére vonatkozd tdjékoziato
keretében a Tarsasdg honlapjan elérhetévé kell tenni, amelynek az igénylélaphoz kapesolt
tajékoztatas keretében is eleget lehet tenni.

IT1.5. A kizérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adatok iranti igény kiltségtéritése

44) A Térsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, ha a felmertilt koltség mértéke
meghaladja a vonatkozd jogszabélyban' meghatérozott, koltségtéritésként
megéallapithaté legalacsonyabb Ssszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités
tsszege ekkor sem haladhatja meg a korméanyrendeletben meghatarozott legmagasabb
Osszeget,

45) A koltségtérités mértékénck meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek vehet6k
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére tOrténd
kézbesitésének koltsége.

46) A figyelembe vehets koliségelemek megallapithatd Gsszegét a vonatkozo jogszabaly
hatérozza meg”.

HI.6. A kizérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok iranti igény megvalaszolasanak
folyamata

47y A beérkezett adatigényt haladéktalanul, de legkésébb 1 (egy) munkanapon beliil iktatni
kell, majd iktatdst kdvetden halad¢ktalanul, de legkésébb tovabbi 1 (egy) munkanapon
beliil a Jogi és Koordinacios Osztaly szamara kell tovabbitani.

48) Az Ugyintézési hatarid§ a benytjtds napjan kezdédik. Az adatigénynek a Térsasdg az
igény beérkezését kivetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra

I a Szabalyzal elfogadasa idején: a kézérdekd adat irdnti igény teljesitéséért mepallapithatd koltségtérités mértékérdl szélo
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49)

50)

51)
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vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, e hataridé egy
alkalommal 15 (tizendt) nappal meghosszabbithatd. Ereél az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 (tizenot) napon beliil tédjékoztatni kell a meghosszabbitas
indokainak ismertetésével.
Ha az igénylés a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti nemzeti mindsitett
adatra irdnyul, és annak mindsitéje nem az adatkezeld, az adatkezelé megkeresi a
mindsit6t, hogy folytassa le a minésitett adat védelmérél sz616 t5rvény szabélyai szerint
a nemzetl mindsitett adat feliilvizsgalatat, és annak eredményérél t4jékoztassa 6t. A
feliilvizsgalatra iranyuld megkereséstdl a mindsitd tajékoztatdsanak az adatkezeléhdz
valé beérkezéséig terjedé idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo
hatdriddbe nem szémit bele. {ld. Infotv. 29. § (2b) bekezdés]
A Jogi és Koordinacios Osztaly a rendelkezésre allo hataridékre figyelemmel
gondoskodik az igény vizsgalatarol és kezelésérol.
A vizsgalat elsO [épésében a {6 vizsgalati szempontok:

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak,

b) az igényelt adatokat a Tarsasag kezell,

c) az igényelt adatok kozérdek(l vagy kizérdekbd] nyilvanos adatnak minésiilnek,

d) az igényelt adatok a Tarsasag honlapjan megtalalhatoak,

¢) a kért modon vannak tarolva, vagy az adatok feldolgozasa sziikséges,

f) igényld neve (megnevezése) és elérhetdsége megallapithato,

g) a tajckoztatast milyen formaban, mddon kéri az igénylo,

h) az adatszolgaltatas teljesitése a Téarsasagnak kiilon kéltségek general-e, nyilatkozat a

koltségvallalasra rendelkezésre all-c.

A Tarsasdg elutasifja a kérelmet, ha a kért adatok nem kozérdeki vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok, illetve amennyiben a jelen Szabalyzat szerint az adatok
megismerésének korlatai koérében irt valamely feltétel, vagy egyéb jogszabalyi
mentesitési feltétel fennall.
Ha a kérelem megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
és az adatigény teljesftése kizardlag abban az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadds
alapjaul szolgdlé koézérdek nagyobb shlyd az adatigény teljesitéséhez flizdd6
kozérdeknél.
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak jogszabaly alapjan fennallé indokaival,
valamint az igénylét a torvény alapjan fennalld jogorvoslati lehetéségekrdl vald
téjékoztatassal egyiitt’, az igény beérkezését kdvets 15 (tizendt) napon beliil {rasban vagy
—ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézoltek — elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylot. A vdlasz el6készitésérol és kiadmanyozasra t6rténd elbterjesziésérdl a
Jogi és Koordindcios Osztaly gondoskodik. A valaszt az Ugyvezetd vagy az altala kijelolt
személy jogosult kiadmanyozni.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, illetve barmely tekintetben pontositdsra
szorul, haladéktalanul fel kell hivni az igényl6t az igény pontositdsara. A pontositds
beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hatdridék nyugszanak. Ha az igénylé
az adatigénylés pontositasara irdnyuld felhivasra az abban meghatarozott, kézhezvételt
kovetd legalabb 15 (tizendt) napos hatéridében nem valaszol, az igénylést visszavoninak

3 Vilaszlevél minta jeler: Szabélyzal mellékietél képezi
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kell tekinteni., Frre az adatigénylét a pontositds elvégzésére vonatkozd felhivasban
figyelmeztetni kell.

Amennyiben az igény teljesithetd, a Jogi és Koordinaciés Osztaly elvégzi a valaszadasi
hataridére figyelemmel az adatigény teljesitéséhez sziikséges adatok allokécidjat,
rendezését, és eldkésziti és koordinalja az adatigény teljesitését célzé valaszadast.

Ha az adatigénylés teljesitéséért a felmeriilé koltség mértéke meghaladja a vonatkozé
jogszabdlyban? meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb
Osszeget, a koltségtérités osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetségeirdl az igénylot az igény beérkezését kivetd 15
(tizendt) napon beliil tajékoztatni kell, amely tdjékoztatasrol a Jogi és Koordindcids
Osztaly gondoskodik. Az igénylének a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30
(harminc) napon beliil kell nyilatkoznia arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatas megtételétsl az igényl6 nyilatkozatdnak az Tarsasaghoz valo beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem szamit
bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasdg altal megallapitott,
legaldbb 15 (tizendt) napos hataridében koteles a Tdarsasdg részére megfizetni, amelyre
vonatkozo tdjékoztatast a fizetési szamla megjelolésével a Tarsasag tajekoztatd levelének
tartalmaznia kell. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 (tizendt) napon belil kell teljesiteni.

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmez6t tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetoségének modjardl. Az adatokat
tartalmazo  dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi mddjatol
fiiggetleniil az igénylé maésolatot kaphat, azonban az adatszolgéltatds sordn kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazé dokumentum a kérelmezé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor
a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Tarsasag pazdalkodasanak atfogo, szamlaszintll, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Errve valo hivatkozdssal a
Téarsasag az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat mésolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds ¢és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idopontjanak megjelslésével is teljesitheti.
Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Téarsasag honlapjén
vagy mdas fellileten mar elektronikusan nyilvanossagra kerxililt, a kérelmez0t errdl
tajékoztatni kell az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjeltlésével, amely tajékoztatas
ebben az esetben az adatigény teljesitésének tekintendo.

Az adatigénylésnek kizértheté formaban és — amennyiben ezt a Tarsasdg ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatigény teljesitése korében adandé vélaszok tervezetének elkészitésérdl és az
Ugyvezetd vagy altala kijelolt mas személy dltal t5rténd kiadmanyozdsra vald
eldterjesztésérdl a Jogi és Koordinacidgs Osztaly gondoskodik a mindenkor irdnyadd
hataridokre figyelemmel. Az adatigényléselure adott valaszok kiadmdnyozésara az
Ugyvezet6 vagy az altala kijeldlt mas személy jogosult.

1 a Szabdiyzat elfogadésa ideién: a kdzérdek{l adat irdnti igény teljesitéséért megdilapithato koltségtérités mertékerd] sz010
30172016, (IX. 30.) Korm. rendelet

1]



1V.

62)

63)

64)

VL

65)

66)

67)

VIL

68)

A Takarékos tv. szerinti kozzétételi kitelezettség

A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miksdésérél szolo 2009. évi
CXXIL, (a tovdbbiakban: Takarékos tv.) szerinti elektronikus kozzététel adattartamat és a
kozlés formatumat a Kulonds kozzétételi lista (4. sz. melléklet) hatarozza meg. Az adatok
kozlése a Tarsasag honlapjan a I1.2. és 1.3 pontban foglaltak figyelembevévelével
torténik. A Kiilonos kozzétételi lista adattartama tekintetében az adatszolgéltatasért
felelds szervezeti egység a Gazdasagi Osztaly. A kozzétett adatok a kozzétételt kdvetd 2
(kettd) évig a honlaprdl nem tavolithatok el.

A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabbad, ha a kozzététel nem teljes, vagy nem iddszeri,
killon jogszabaly szerinti tdrvényességi feliigyeleti eljaras indulhat.

A kozbeszerzésekre vonatkozo kozzétételi kitelezettség

A kbzbeszerzésekkel kapcsolatban kiilondsen a Kbt.,, valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet (,,EKR
rendelet”) alapjan fennalld kozzétételi kotelezettségek teljesitésérsl a Jogi és
Koordinacios Osztaly koteles gondoskodni, aki a kdzbeszerzési eljarasok és az azok
eredményeképpen megkotott szerzddések tekintetében a kdzzétételi kotelezettségnek
ezen jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelden tesz eleget az IIKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljdrasi és kommunikdcios lehetdségek
tdmogatdsa keretében miikddtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (CORE),

Statisztikai adatszolgaltatdsok

Az Info tv. szerinti aldbbi, és barmely egyéb, jogszabaly alapjan fennallo statisztikai
adatszolgalatasi kételezettség teljesitésérol a Jogi és Koordindcids Osztdly vezetdje az
informatikai teriiletért felelds vezetd technikai kézremitkddésével gondoskodik.
Az Infotv. 71/D.§ (4) bek. alapjan a Tarsasag koteles minden évben janudr 31-ig, az elézd
évre vonatkozoan adatot szolgéltatni az alabbiakrol:
a) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények
teljesitésének és megtagaddsanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairal,
b) a kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez szitkséges napok atlagos szamardl, valamint
¢) a kbzérdek és kdzérdekbd! nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetdségérol.
Az Info tv. szerinti fenti adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitésér6l a Jogi és
Koordindcidés Osztaly az adatfeltoltd munkatars technikai  kdzremiikodésével
gondoskodik.

Egyéb adatszolgaltatasok

Az egyéb, jogszabaly, valamint birosag és hatosag kitelezd megkeresése alapjan fennalld
statisztikai és egyéb adatszolgaltatisi kitelezettségek teljesitésérol a Jogi és Koordinacios
Osztaly az adatfeltélté munkatars technikai kdzremiikddésével gondoskodik, azzal, hogy
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barmely jelen pont szerinti kiilsé adatszolgaltatasra kizarolag az Operativ Igazgato
jovahagyasa mellett keriilhet sor.

VIII. Adatvagyon térvény szerinti kozzétételi kotelezetiség

69) A nemzeti adatvagyon hasznositdsinak rendszerérdl és az egyes szolgaltatasokrol sz6l6
2023. évi CI. térvény (Adatvagyon tv.) 5. § értelmében a Tarsasag tovabbé a {Grvényben
meghatarozott igénylék megfelels tdjékoztatasa és az igény teljesitési feltételeinek
atlathatosaga érdelkében az Info tv. 1. melléklet I pont, 16-25. sordban meghatarozott
kdzadatokkal kapesolatos informaciokat kételes a Nemzeti Kozadatportdlon kozzétenni
az egyablakos tdjékoztatdsi ¢s kapcsolattartdsi szolgaltatds igénybevételével. E
kotelezettségekkel kapesolatos feladatok ellatdsarél a Jogi és Koordinacios Osztaly
kételes gondoskodni.

Mellékletek
1. sz. melléklet: Kozzétételi lista
2. sz melléklet: Kérelem a Téarsasag kezelésében allo kézérdek és kézérdekbdl nyilvanos
adat megismerésére + Adatkezelési T4jékoztatd
3. sz. melléklet: Vilaszlevél minta a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld igény elutasitas esetén
sz. melléklet: Kiilonos kozzétételi lista




Altaldnos kiszzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz melléklet

Adat Adatgazda Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, | Jogi és| A valtozasokat: Az eléz8 Allapot
székhelye, postai cime, telefonszdma, | Koordinacios kévetben azonnal | tdrlendd
elektronikus levélcime, honlapja, | Osztaly
igytélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti|Jogi és: A valtozasokat] Az elézd allapot
felépitése szervezeti egységek | Koordinacios kovetden azonnal | torlendd
megjeltlésével, az egyes szervezeti|Osztaly
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és|Jogi és| A valtozasokat| Az elézd allapot
az egyes szervezeli egységek vezetdinek | Koordinacios kévetben azonnal | torlendd
neve, beosztasa, elérhetdsége | Osztaly
(telefonszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten betiil illetékes | Jogi és| A valtozasokat| Az elézd allapot
igyfélkapesolati vezetd neve, elérhetésége | Koordinacids kovetden azonnal  |térlendd
(telefonszama, elekfronikus levélcime) és|Osztaly
az Ggylélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, | Jogi és| A valtozasokat| Az elézd allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa,| Koordindcits kovetben azonnal | tdilendd
elérhetGsége Osztaly
A kozfeladatot ellaitd szerv irdnyitasa, |Jogi és| A véltozasokat! Az el6z0 llapot 1
feliigyelete vagy ellendérzése alatt all6, vagy | Koordinacids kovetden azonnal | évig archivumban
aldrendeltségében miikdds mas | Osztaly tartasaval
kozfeladatot ellatdé szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté  szerv tobbségi|Jogi és| A valtozdsokat| Az el6z6 allapot 1
tulajdonaban allo, illetve részvételével|Koordinacios kdvetben azonnal |évig archivimban
miikodd gazdalkodé szervezet neve,|Osztaly tartasaval
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefonszama  elektronikus  fevélcime),
tevékenységi kore, képviseldiének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott [ Jogi es| A valtozasokat| Az elézd allapot 1
kdzalapitvanyok neve, székhelye, | Koordinacios kovetben azonnal |évig archivumban
elérhetdsége (postai cime, telefonszama, | Osztély tartasaval

elektronikus levéleime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai




9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott|Jogi és| A valtozasokat| Az eldzd allapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|Koordinacios kovetéen azonnal |évig archivumban
koltségvetési szervet alapitd jogszabdly | Osztaly tartasaval
megjeltlése, illetve az azt alapit6 hatarozat,

a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezeldje, honlapjanak  elérhetdsége,
mitkddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott [Marketing és| A valtozasokat! Az el6zd allapot 1
lapok neve, a szerkeszt8ség és kiadd neve [Kommunikéciés | kovetden azonnal | évig archivumban
és cime, valamint a foszerkeszté neve Osztaly tartasaval

11, | A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | Jogi és| A viltozasokat] Az elozd allapot i
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései| Koordinacios kévetben azonnal | évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara Osztaly tartasaval
jogosult szervnek, ennek hianydban a
kozfeladatot ellato szery felett
térvényessegi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott
adatai

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Adatgazda Frissités Megbrzés

I, A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, | Jogi és| A valtozasokat| Az el6z6 allapot |
hataskorét €s alaptevékenységét | Koordindcios kévetben azonnal |évig archivumban
meghatarozo, a szervre vonatkozod alapvetd | Osztaly tartasaval
jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo
eszkizok, valamint a  szervezeti  €s
mikodési szabalyzat vagy Ugyrend, — ha
azzal rendelkezik — az adatvédelmi é&s
adatbiztonsigi szabilyzat hatalyos és teljes
szdvege

2. Az orszagos  illetékességli  szervek, | Jogi ési A valtozasokat| Az elozé  allapot
valamint a fvarosi és  varmegyei|Koordinacios kévetben azonnal | torlendd
korményhivatal esetében a kozfeladatot|Osztaly
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérol
82016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

3, A helyi onkormanyzat onként vallalt|Jogi és| Negyedévente Az elz6 allapot 1
feladatai Koordinacids évig archivumban

Osztaly tartasaval




Allamigazgatdsi, Snkormanyzati, és egyéb
hatosagi  tgyekben (igyfajtanként  és
eljardstipusonként a hataskorrel rendelkezd
SZerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak

eljaré

atruhdzdsa esetén a

ténylegesen sZzerv megnevezése,
illetékességi terlilete, az ligyintézéshez
szitkséges
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatisi
dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
megindité irat
(helye, ideje),
az  ligyintézés

fellebbezési
intézését segitd
vonatkozo

dokumentumok, okmanyok,

szabalyok, az eljarast
modja
ideje,
{elintézési,
ligyek
iigymenetre

benytjtisanak
tigyfélfogadas
hatarideje
hatarid®),
Utmutatdk,

az

az
tAjékoziatas és az Ugyintézéshez hasznalt
letslthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, ligytipusokhoz
jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilietd jogokrol
és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

az
kapcsolodd

Jogi
Koordinacios
Osztaly

es

A valtozasokat
kkévetden azonnal

Az elbzé allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyQjtott
vagy finanszirozott
kozszolgaltatdasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,

koltségvetésébol

az abbél adott kedvezmények

Jogi
Koordinacios
Qsztaly

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eldzb allapot 1
é¢vig archivumban
tartaséval

A kozfeladatot ellatd szery dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai {név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatfelvétel

TN

adatok forrésa, kérddives
esetén a kit¢ltendd kérdoiv); a kozfeladatot
ellato  szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gy(jtott és feldolgozott adatok
modja, a

fajtai, a  hozzaférés

masolatkészités koltségei

Jogi
Koordinacids
Osztaly

€s

A
kévetden azonnal

valtozasokat

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval




7. A kozfeladatot ellatdo szerv nyilvanos|Jogi ¢s| Negyedévente Az elézo allapot 1
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés | Koordinacios ¢vig archivumban
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a|Osztaly tartasaval
kaltségtérités meértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének | Jogi és| A valtozasokat| Az ¢l6z6 allapot |
rendje, az Aallampolgari kozremitkodés ; Koordindeids kévetben azonnal {évig archivumban
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a| Osztaly tartasaval
testiileti szerv {iléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossiga, dontései, ilésének
jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény  alapjan  kozzéteendd |logi és| Torvény eltérd| Az elozd allapot 1
jogszabalytervezetek  és  kapesolodd | Koordinacios rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi onkormanyzat|Osztaly hidnyaban a | tartasaval
képviselo-testiiletének nyilvanos {ilésére beny(jtas
benytjtott eldterjesztések a  benydjtas iddpontjat
idépontjatol kovetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett | Marketing és | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények Kommunikéacios archivumban

Osztaly tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt| Stratégia és | Folyamatosan Az eldzd allapot 1
palydzatok  szakmai  leirisa,  azok|Mindségbiztositasi évig archivumban
eredményei és indokolasuk szakterlilet tartasaval

12. + A kozfeladatot ellatd szervnél végzett|Jogi és| A vizsgalatedl| Az elbzé dllapot i
alaptevékenységgel kapcsolatos | Koordinacios 57610 évig archivumban
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos | Osztaly jelentés tartasdval
megallapitisai megismerését

kovetten
haladéktalanul

13, | A Lkozérdeklt adatok megismerésére | Jogi és| Negyedévente Az elozd allapot
iranyuld igényelk intézésének rendje, az|Koordinicios térlend®
illetékes  szervezeti  egység  neve,|Osztily
elérhetdsége, az informacids jogokkal
foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Jogi és| Negyedévente Az elbzd dllapot |
vonatkozo, jogszabdlyon alapuld | Koordinacios évig archivumban
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli | Osztaly tartasaval

valtozasuk
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15. 1 A kozérdekit adatokkal kapesolatos|Jogi és| Negyedévente Az el6z6 allapot |
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott| Koordinacios évig archivumban
szervre vonatkozd adatai Osztaly tartasaval

16. | Azon kozérdekl adatok hasznositasara|Jogi és | Negyedévente Az elozb dllapot |
iranyuld szerzGdések listaja, amelyekben a| Koordinicids évig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzddé | Osztaly tartasaval
fél

17. | A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében |Jogi és| A valtozasokat| Az eléz6 allapot 1
lévé kozérdekll adatok felhasznaldsdra, | Koordinacios kovetben azonnal | évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos | Osztaly tartisdval
szerzodési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd  Jogi és; A valtozésokat| Az el6éz6 allapot
kiilénos és egyedi kzzétételi lista Koordinacios kovetden azonnal | torlendd

Qsztaly

19. | A kozfeladatot effaté szerv kezelésében|Jogi és| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1

levd, a kizadatok Gjrahasznositdsardl szolo | Koordinacios kéveté 15 napon|évig archivamban
torvény szerint {ijrahasznositas céljara|Osztaly beliil tartasaval
elérhetd  kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szery kezelésében levd,
a kozadatok T(jrahasznositasarél szolé
forvény szerint (jrahasznosithatd koézadat
tipusokrol vald tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeltlésével

20. | A 19. sor szerinti kozadatok ¢és kulturilis | Jogi ési A valtozasokat| Az el6zé allapot
kozadatok tjrahasznositisara vonatkozo | Koordindcids koveté 15 napon|toriendd
altalanos szerzddési feltételek | Osztaly beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. ¢ A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis | Jogi és| A valtozasokat| Az elézb dllapot
kozadatok Gjrahasznositas céljabol térténd | Koordinacids koveté 15 napon|torlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak | Osztaly beliil
altalénos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

22. | A kozadatok djrahasznosftasardl szolo|Jogi és. A valtozasokat! Az elozd Aallapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds | Koordinacios kovetd 15 napon|tdrlendd

Osztély beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv Altal meghktott, [ Jogi ¢s| A valtozdsokat] Az eldz6 Allapot
a korzadatok djrahasznositasardl  szdld ) Koordindcids kévetd 15 napon|tdrlendd
thrvény szerint kotoit kizardlagos jogot|Osztaly beliil

biztositd megallapodasok szerz6do feleinek




kizardlagossag
valamint a

megjelilése, a
idétartamanak, targyanak,
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjelolése

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kététt, a

kozadatok  jrahasznositasarol  szold
torvény szerint
a kulturalis digitalizalasara

kizarolagos jogot biztositd megallapodasok

kiszadatok

szdvege

Jogi és
Koordinacios

Osztaly

A valtozasokat

kévetd 15 napon
beliil

’

Az eldzd allapot

!

torlendd

25,

A kozadatok Gjrahasznositisardl szdlo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd

szerzOdés

eszkiz,
kozszolgaltatasi vagy
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely Gjrahasznositdas  céljabol
rendelkezésre bocsathato kézadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztéscvel Osszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald

mas

a7z

fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv
reszére

Jogi s
Koordinacids

Osztaly

A valtozdsokat
kovetd 15 napon
beliil

Az elézd  allapot
torkendd

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatgazda

Frissités

Megdrzes

A kozfeladatot  ellato éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint

vagy éves koliségvetés

SZErv

beszamoldja
beszamoldja

Gazdasagi Osztaly

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A kézzétételt
kdvetd 10 évig

A koztfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara ¢s személyi
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetbk é&s vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint
koliségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nynjtott juttatdsok fajtaja és

Osszesitve

méitéke

Gazdasagi Osztaly

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott,
az allamhaztartasrol] szo16 torvény szerinti
kiltségvetési tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a

(Gazdasagi Osztaly

A déntés
meghozatalat
kdvetd

A kozzetételt
kdvetb 5 évig




tAmogatas céljara, Osszegére, tovibba a
tAmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
tAmogatést
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett

elott a  koltségvetési

lemond

hatvanadik
napig

Az
felhasznalasaval,

allamhaztartas
az

pénzeszkzei
dllamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdalkodéssal
Gsszefliggo, otmillid forintot elérd vagy azt
meghaladd értékt arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaitatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni ¢rt¢kil jog atadasara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozo
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést kotd felek neve, a szerzOdés
éricke, hatarozott idére kotott szerzddés
esetében annak iddtartama, valamint az
emlbtett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céld beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovéabba a
kozbeszerzésekrél szolo 2015, évi CXLINL,
torvény 9. § (1) bekezdés &) pontja szerinti
beszerzéselkk és az azok eredményeként
kotott  szerzGdések
A szerzddés értéke alatt a  szerzbdés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nelkiil szamitott — ellenszolgaltatist kell
érfeni, ingyenes iigylet esetén a vagyon

adatai  kivételével

piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb tsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré — egy évnél
hosszabb idotartamra kotott —
szerzOdéseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatds  egy szamitott
Osszegét  kell alapul Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzédod
féllel kotott azonos targyl szerztdések

évre
venni.

értékét egybe kell szamitani

Gazdasagi Osztaly

A déntés
meghozatalat
kdvetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kdvetd 5 évig

A koncessziorol  szold  térvényben
meghaidrozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrdsolk, palyazdk adatai, az elbiralasrodl
készitett emlékeztetdk, palyézat

eredmeénye)

Gazdasagi Osztaly

Negyedévente

A kiilon
Jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
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évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem|Gazdasagi Osztdly | Negyedévente | A kiilon
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen jogszabalyban
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti ideig, de legalabb 1
szervei szamara, foglalkoztatottjai, évig archivumban
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és tartasaval
sporttevekenységet  segitdé  szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal — Osszefliggé  kifizetésre)

forditott, Otmillid forintot meghaladd

kifizetések

Az  Eurdpai Unio  tamogatasaval | Stratégial és | Negyedévente | Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesziések lefrdsa, az azokra i Minbségbiztositasi archivumban
vonatkoz6 szerzddések szakteriilet tartasaval
Kézbeszerzési  informaciok (éves terv, Jogi és Koordindcios | Negyedévente | Legalabb 1 évig
tsszegzés az ajanlatok elbirdlasarél, a Osztaly archivumban
megk6tdtt szerzddésekrdl) tartasaval
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2. sz. melléklet
Kérelem a Tdarsasag kezelésében dallo kizérdekii és kizérdekbdl nyilvinos adat megismerésére

Kérelem a Tarsasag kezelés¢ben allo kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismereésére

[Erkeztetés idépontja H

L[_gényl(’i neve u
|Lakcime H

|E-mail cime N

|Telefonszzima H

Igény pontos leirasa:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szivegrész alahizand6):
o irasbeli tajékoztatas
= Adatok megtekintése
» Masolat készitése

Nyilatkozatok:

e Fent megjeldlt igényld nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriild koliségeket —
amennyiben a kéltségtérités megtéritésének feltételei a vonatkozd eldirdsok szerint fenndlinak
— megtéritem. / Nem téritem meg,.

e Jelen nyilatkozal alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a feimeriild koltségek
megtéritését nem véllalom, az altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és modon
kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget a Tarsasdagnak. Tudomasul
veszem tovabba, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eléallitisival Gsszefiiggésben
visszavonasig felmeriilt kéltségeket meg kell téritenem.

e Nyilatkozom tovabb4, hogy az igénylé lap hatoldalan talalhatd adatkezelési tajékoztatot
megismertem és elfogadom.

Masolat kérelmezése esetén az elkészitett masolat atvételének médja {(a megfelel6 rész aldhiizandé):
« Személyesen
o Postai Gifon
¢ E-mail cimen keresztiil

Kelt:

igényld alairdsa

22



ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adat igénylésével kapesolatos személyes adatok
kezelésére vonatkozoan

Az Adatkezel6 neve, elérhetosége: Kormanyzati Szolgaltatdo Kézpont Nonprofit Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag; székhely: 1138 Budapest, Esztergomi ut 31-39. HUB3. ép.; e-mail cim: info@gondosora.hu;
telefon: +36-30-605-4375

Az adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége: dr. Sipos Katalin (e-mail: dpo@@gondosora.hu; levelezési
cim: Kormanyzati Szolgaltatd Kézpont Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag, 1138 Budapest,
Esztergomi 0t 31-39. HUB3. épiilet)

1./ Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés célja a kozérdekll ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése, az 1 (egy) éven beliil ismétl6d6 azonos targykésrben,
azonos adatigényl6tél érkezo kérések azonositasa, kisziirése, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teljesitésének dokumentalasa [Infotv. 28. § (2) bekezdés], kapcsolattartas, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozo, az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas
vezetése. A kozérdeki és a k6zérdekbdl nyilvanos adatok igénylésével és tovabbitasaval kapcsolatos
nyilvantartas, illetve a Kézzétételi Lista kozzétételi egységének aktualizalasa céljabol.

2./ A kezelt adatok kore:

a) azigényld neve, lakcime, e-mail cime, telefonszama,

b) a benytjtott adatigénylés adatkore,

¢) az adatigénylés id6pontja,

d) arra vonatkozé informacio, hogy az Adatkezeld elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen, milyen
indoklcal.

e) koltség-megallapitas kapesan a fentieken til: név/megnevezés, cim/székhely, addazonositd
jel/addszam, illetve az igénylo altal fizetendd koltségtérités dsszege koltségelemek szerinti
bontasban,

f) az adatigénylésben, illetve a Tarsasaggal vald kommunikacio soran megadott tovabbi adatok
(pl. az adatigénylés teljesitésének a modja).

A Tarsasag az Infotv. 29. § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b) bekezdés szerinti
adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az Adatkezel6 kotelezt feladatava teszi, hogy az
elutasitott, kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol
az Adatkezel® nyilvantartast vezessen.

3./ Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, a Tarsasag kiozérdekii feladatainak
végrehajtasahoz sziikséges, tekintettel az Infotv. I11. fejezetére, a Koltségrendeletre és a tovabbi agazati
szabalyokra.

4./ Az adatok forrasa:
Az eljaras sordn kezelt személyes adatok kizardlag az igényl6t6] juthatnak az Adatkezeld tudomasara.

5./ A rendelkezésre bocesatott személyes adatok cimzettjei:
» A jelen Tajékoztatd szerinti adatok megismerésére jogosultak az Adatkezelé és azon
munkatarsai, megbizottai, akik az adatigényléssel kapcsolatos feladatokat ellatjak.
> Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.): ha az adatigényld Erintett
postai (iton kereste meg a Tarsasagot érintetti jogai gyakorldsa kapeséan, vagy e kapcsolattartasi
modot jelolte meg a valaszirat kézbesitéséhez sziikséges adatok tekintetében.

6./ Adatfeldolgozok:
| Név, székhely: | ]
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Tevékenység: levelezbrendszer lizemeltetdje
Név, székhely:
Tevékenyseg: szamviteli-kdnyvviteli rendszer
Név, székhely:
Tevékenység:

7./ Az adatkezelés iddtartama:

Az adatigény megvélaszolasat kovetd | (egy) év. Az adatigénylés benyijtasatél szamitott egy év
leteltekor az Adatkezeld torli az adatigényld azonositasahoz szilkséges adatokat, az adatigénylés targyat,
tlletve az igényelt adatkdr meghatdrozasat, valamint az adatigénylés idopontjat. [Infotv. 28. § (2)
bekezdés]. Az Adatkezel® az adatkezelés céljahoz nem sziikséges tudomasara jutott tovabbi személyes
adat haladéktalanul t6rli.

Az adatigényléshez kapcsolédd iratokat a Tarsasag a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kiivetelményel® szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott a mindenkor hatélyos
irattari tervben meghatarozott selejtezési idoig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Ezt kovetben az Ltv. szerint levéltarba adando iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a
jogszabalynal fogva kezelendd személyes adatok kivételével a Térsasig az adatot térli (iratokat
selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a Tarsasagnal megsziinik.

8/ A személyes adatok harmadik orszagba, nemzetkozi szervezet részére nem Kkeriilnek
tovabbitasra.
Automatikus déntéshozatal: nincs.

9./ Az Lrintett jogai:
a) atlathat6 tajékoztatashoz vald jog, hozzaférés joga,
b) helyesbitéshez valo jog,
¢} torléshez vald jog,
d) tiltakozashoz vald jog,
¢) az adatkezelés korlatozasihoz valé jog,
f) jogorvoslathoz valé jog.

a) Atlathaté tajékoztatashoz vald jog, hozzaférés joga
Az Erintett tajékoztatast kérhet arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
e a Tarsasagndl (adatkezelés ténye). Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van, az Erintett jogosult
arra, hogy személyes adataihoz hozzaférjen, valamint a GDPR 15, cikke szerinti tAjékoztatast kapjon:

- akezelt személyes adatairdl és az adatok kategdriairdl;

- az adatok forrasarol,

- az adatkezelés céljard és jogalapjarol;

- az adatkezelés iddtartamardl,

- azon cimzettekrél, akikkel a személyes adatokat kozolték vagy kozdlni fogjak;

- az Erintett adatkezeléssel kapesolatos jogairdl;

- az Erintett jogorvoslati lehetdségeirdl;

- az automatizalt dontéshozatalrol, valamint profilalkotasrél, ha van ilyen.

A Térsasag az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat erre irdnyuld kérésére elso
alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetben adminiszirativ koltségeken alapuld,
ésszerll mértekil dijat szamithat fel.

Elektronikus Gton benyujtott kérelem esetén, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban bocsatja a Tarsasag az Erintett részére, kivéve, ha azt az Erintett mas formatumban kéri.

5 A kéziratoksol, a kozlevéltarakrdl és a maganievélsari anyag védelmérdl sz0l6 1995, évi LXVIL térvény (a toviibbiakban:
Liv.), iltetve a kozfeladatot ellals szervek iratkezelésének ltatinos kévetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XI1. 29.) Kerm. rendelet
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b) A helyesbitéshez vald jog

Az Erintett kérheti a Tarsasagtol, hogy helyesbitse a pontatlan személyes adatait, ha azok a valdsagnak
nem felelnek meg, és a valosagnak megfelel6 személyes adatok a helyesbitéshez rendelkezésre allnak,
tovabba — az adatkezelés céljara figyelemmel — kérheti a hidnyos személyes adatai — egyebek mellett
kiegészito nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

¢) Torléshez valo jog

A jelen Tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapesan az Erintett csak akkor élhet a torléshez vald
Jjogéval, ha a Tarsasag kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz az adat nem sziikséges.

A Tarsasag a torlési kérelemnek nem tud eleget tenni azokban az esetekben, ha az adatkezeléshez
valamely jogi kitelezettségnek valo megfelelés, jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelmehez sziikséges.

Az Erintett sikeres tiltakozasa esetén a Térsasag a kezelt személyes adatokat haladéktalanul torli.

A levéltarba adando iratok vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritisanak sérelme nélkiil nem
valdsithato meg, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

d) A tiltakozashoz valo jog

Az Frintett személy a jelen Tajékoztatban megadott elérhetdségeken keresztiil sajat helyzetével
kapcesolatos okokbol barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Térsasig a
személyes adatét a jelen Téjckoztatoban megjelolt céllal Gsszefiiggésben nem megfelelden kezelné.

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az Erintett a jelen T4jékoztatGban megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti a Térsasdgot, hogy
korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktdl
elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben
- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Tarsasig arra az idétartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat);
- az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
- az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

f) Jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben az Erintett megitélése szerint a Térsasag adatkezelése nem felelt meg a jogszabalyi
kévetelményeknek, vagy a Téarsasdg megsértette az Erintett jogait, akkor a TArsasig adatvédelmi
tisztviseldjének vizsgalatat kezdeményezheti a dpo@gondosora.hu e-mail-cimen keresztiil.

Ha az Erintett ugy véli, hogy adatait a Tarsasdg jogellenesen kezeli — az egyeb kozigazgatasi vagy
birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil —, az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti
hatdsagnal — kiilonosen a szokésos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha megitélése szerint az Erintettre vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti
a GDPR-t. Ez a hat6sag Magyarorszidgon a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, honlap: www.naih.hu).

Az Erintettnek lehetGsége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az iigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakdhelye (allandd lakcim) vagy a
tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Tarsasag székhelye szerint illetékes torvényszéknél
(Févarosi Torvényszek) nydjtja-e be keresetét.
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10./ A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb iranyado jegszabalyok:
- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
- Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
torvény (Infotv.)
- a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet




3. sz melléklet
Vilaszlevél sablon a kdzérdekii és a kozérdekbdl nvilvanos adal megismerésére iranyulo igény
elutasitas esetén

Tisztelt [Igényld neve]!

Téjékoztatjuk, hogy a [datum] napjan benyljtott kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére irAnyuld igényét nem 4ll modunkban teljesiteni.

Megtagadas oka: [jogszabaly alapjan, a kért adatok nem minéstlnek kizérdeki, kozérdekbé! nyilvanos
adatnak, egyéb indok].

Az elutasitdssal kapcsolatban a kovetkezo jogorvoslati lehetéségrol szeretnénk tajékoztatni:
[. Birdsagi per inditasa:
On, mint a kézérdekii és kozérdekbsl nyilvénos adatot igényld személy, a kozérdekil és a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva aflo, illetve a
Térsasag altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést
nem fizette meg — a mdasolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen
cltelétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil
kell meginditani a Tarsasag ellen.
A perben a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény rendelkezései az iranyadok, a 2011,
évi CXII. torvény (Infotv.) eltérd szabalyai alkalmazasaval. A pert a Févarosi Torvényszék eloit kell
meginditani. A birosag cime: 1055 Budapest, Marké utca 27. A perinditas ifletékmentes.
Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a Tarsasdgot — a teljesités hataridejének meghatarozisaval — a kért
kozerdekit és kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére kitelezi. A birdsig a megallapitott koltségtérités
Osszeget megvaltoztathatja, vagy a Tarsasdgot 0 eljardsra kotelezheti a kéltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében.
2, Bizonyitasi teher:
A birésagi eljaras soran a Tarsasag koteles bizonyitani az adatigénylés elutasitasinak jogszerliségét és
az clutasitas indokait, valamint a koltséptérités Osszegének megalapozottsigat, amennyiben ilyen
felmeriilt.
3. Hatoésagi bejelentés:
Az adatigénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11., a tovdbbiakban: Hatdsig) bejelentéssel vizsgilatol kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez {liz0dod jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye 4ll fenn.
Amennyiben On a birésagi eljaras meginditisa elétt a Hatosagnal bejelentést tesz az elutasitissal
kapcsolatban, a perinditas hatarideje a Hatdsag érdemi vizsgalatanak lezarasat kovetden kezdddik és a
Hatosag dontésérdl kapott értesitéstdl szamitott 30 napon beliil fordulhat birosaghoz.
4. Titokfeliigyeleti eljaras:
Ha az adatigénylés megtagadasanak indoka, hogy az igényelt adat a mindsitett adat védelmérsl szolod
térvény szerinti mindsitett adat, a birdsag az iigyben a Hatdsag titokfeliigyeleti eljarasat kezdeményezi,
¢s ennck lezardsaig a birdsagi eljarast felfliggeszti.
Kelt:
Tisztelettel,
[Kiadmanyoz6 neve, alairasa]

27



4. sz. melléklet

A Kormanyzati Szolgaltaté Kozpont Nonprofit Korlidtolt Felelosségit Tarsasag

kiilénds kozzétételi listdja

Az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan a Kormanyzati Szolgaltaté K&zpont Nonprofit Korlatolt
Felelosségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) kiilonds kozzétételi listdban teszi kozzé az alabbi

adatokat.

1. A kéztulajdonban allo gazdasagi tarsasdgok takarékosabb mitkodésérdl szolo 2009. évi CXXIIL.

torvény (tovabbiakban: Takarékos tv.) 2. § (1) bekezdése figyelembevételével a

a. avezetd tisztségviseldk,

b. a feliigyelébizottsagi tagok,

¢. a munka torvénykonyvér6l szoldé 2012, évi 1. torvény 208. §-a szerint vezetd 4allash
munkavallalok, valamint

d. az énalloan cégjepyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavillalok a

meghatdrozott adatait®, melyeket a kézz6tételt megalapozd jogviszony létesitését kivetd 15 napon beliil,

ezt kovetden pedig a tirsasagiadd-bevallasra nyitva all6é hataridé utolsé napjaig kell teljesiteni.

2. A Takarékos tv. 2. § (3) bekezdése alapjan’ kozzétételre kiteles szerzddéseit, melyeket a véltozas

bekdvetkezését kovetd 60 napon beliil kell teljestieni.

8 a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

¢) munkaviszonyban 4li0 személy esetében

ca) a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kézvetlentil vagy kdzvetve nyljtott pénzbeli juitatdsckat,
ezen belill kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb idébérét, teljesfiménybérét, valamint az idébért megalapozd
idétartamot, illetve a teljesitménybért mepalapozd teljesitménykovetelményeket,

ch) az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerzddés alapjdn jaré mériéket megjeldive a munkavéllalora
iranyadé végkielégitds, illetve felmondasi id& id&tartamat,

cc) az Mt 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kitelezetiség véllalgsanalk ellenértékeét,

d) a gazdasagi tarsasdgokrol szolo 2006, évi TV, térvény (a tovabbiakban: Gt.) 22. § (2) bekezdés a) pontja szerinti
jogviszony, valamint a feliigyel6bizottsagi tagok esetén

da} a megbizési dijat,

db) a megbizési dijon feliili egyéb jaranddsagokat,

dc} a jogviszony megsziinése esetén jaro pénzbeli juttatdsokat.

7 ,..a kizzététel idépontjdban fennallé adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkdzei felhasznaldsdval, a gazdasagi
tarsasag vagyondval torténd gazdalkoddssal 8sszefliget — az egyszer( kozbeszerzési eljaras értékhatarat elérd vagy
azt_meghaladd értéldt — drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba adésta vonatkozd
szerzéidések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerzddést kotd felek nevének, a szerzddés értékének,
hatdrozott idére kitiitt szerzddés esetében annak idétartamara vonatkozo adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozdsainalk kdzzétehetvé tételérdl”
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